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MONA-handledning
1. Inloggning

2. Anvandning

3. Utloggning

1. Inloggning

For inloggning i MONA-systemet kravs ett anvandarnamn, en PIN-kod och ett |6senord. Dessa hittar du pa ett
rekommenderat brev som skickats till dig. Inloggningen kraver ockséa att du anvander en av tva
autentiseringslésningar som genererar engangslosenord: smartphone eller sakerhetskort. Om du anvander
smartphone kan du hitta ytterligare instruktioner i dokumentet Hantering av Mobilapp. Kortet ska du ha fatt
skickat till dig med post. Kontakta MONA-supporten om du saknar ndgot som kravs for att logga in.

A Oppna din webblésare och g in pa
http://www.scb.se/mona/ Loggain
Valj autentiseringsldsning i faltet under det Security card
inledande stycket:
Security card eller Smartphone. Smart phone
B.1  Security Card: ﬂ
Skriv in ditt anvandarnamn i faltet "User Name” s B
Generera ett OTP (one-time password) med ditt
sakerhetskort genom att trycka pa knappen.
Skriv in din sexsiffriga PIN-kod direkt f6ljt av OTP- Security Card
koden fran kortet i faltet "PIN and OTP".
User Name
Klicka pa "Sign in". |
Undvik att generera OTP-koder utan att genomfora PIN and OTP

ett inloggningsforsok, det kan leda till att
sakerhetskortet avsynkroniseras.



https://www.scb.se/contentassets/6cc61a453c8046d2a3791568244a332b/smart-phone-instructions190111.pdf
http://www.scb.se/mona/
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B.2

Smartphone:
Skriv in ditt anvandarnamn i faltet "User Name”
Oppna mobilappen och vilj din profil.

Skriv din sexsiffriga PIN-kod i appen for att generera
ett OTP (one-time password).

Notera att appen genererar ett OTP oavsett vad du
skriver in, men endast PIN-koden genererar ett OTP

du kan logga in med.

Skriv in OTP-koden fran appen i faltet "OTP” i
weblasaren.

Klicka pa "Sign in".

308
____ MONA_____

Smart Phone

User Name

oTP

|

C.1

Forsta gangen du loggar in i MONA maste du
godkanna anvandarvillkoren:

Klicka pa ikonen "Terms of use”.

Skriv in ditt anvandarnamn och I6senord.
Valj sprak genom att klicka pa flaggikonen
Las igenom villkoren noga

Godkann villkoren med knappen langst ned
pa sidan.

6. Om du inte blir utloggad automatiskt kan du
anvanda knappen "Log out”

o wN -~

308

Click on a link below to access web features or initiate the remote desktop (RDP).

Q-
NS

jbon
Previous logn’ 2020-06-12 11:08 Logout

jbon
Previous login: 2020-06-08 14:44
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C.2

Efter att du har accepterat anvandarvillkoren, loggat
ut och loggat in igen ser du lankar for att 6ppna
MONA:s fjarrskrivbord.

For att anvdnda MONA i webblasaren klickar du pa
MONA MTSXX web browser (recommended). Det
behovs ingen installation av ytterligare programvara.

For att anvanda fjarrskrivbordsklienten klickar du pa
MONA MTSXX RDP client (Windows) eller

MONA MTSXX RDP client (Mac) beroende pa vilket
operativsystem du kor.

Fjarrskrivbordsklienten erbjuder lite fler funktioner
och loser vissa problem med tangentbordet som kan
uppsta nar man anvander MONA i weblasaren.

For att komma igadng med fjarrskrivbordsklienten
kravs admin-rattigheter pa datorn eftersom
programvaran Access Client maste installeras. Mer
info om det finns langre ned.

Forsta gangen du loggar in behdver du byta ditt
I6senord. For att kunna gora det maste du anvanda
alternativet MONA MSTXX web browser
(recommended).

Please install Access Client before using tunnels. Click here to download.

Access applications or add them to your Home page.

0 o o use
| @Q MONA MTS04 web browser (recommended) I

@0 MONA MTS04 web browser (new version]

@ My files

o @ MONA MTS04 RDP client (MAC)

MONA MTS04 RDP client (Windows)

D.1

| webblédsaren:

MONA-fonstret dppnas i en ny flik. Logga in med
hjalp av ditt anvandarnamn och I6senord.

Kontrollera att du loggar in pa doménen MICRO, med
andra ord att det star "Sign in to: MICRO”. Om inte,
skriv "micro\" framfor ditt anvandarnamn i faltet
"User name”.

Nu kan du arbeta i MONA genom fliken i din
webblasare. For att anvanda webblasarens
helskarmslage, tryck F11. For att avsluta
helskarmslaget, tryck F11 igen.

Other user

Sign in to: MICRO

How do | sign in to another domain?
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D.2  Fjarrskrivbordsklienten for windows:

For att anvanda fjarrskrivbordsklienten maste du

installera Access Client. Notera att detta kraver SEB

admin-rattigheter pa datorn, om du saknar admin-

rattigheter kan du behdva kontakta din organisations Please instll Access Cilentbefore using tunnels. ciicherefo downioad.
IT-avdelning eller anvdnda MONA i webl&saren

istallet, [moNA

1. For att ladda ned Access Client klickar du pa I Soud Chest 5 00p = il

lznken "Click here to download”. Installationsfilen for | Access Client ‘
access client laddas ned, kor den for att installera Version 5.7.0.0 ‘
|
\

programmet.
Access Client is part of neXus Mybrid Access Gateway to provide secure access
anywhere, anytime.

2. Efter att Access Client &r installerat ska det g4 att T
starta en anslutning genom att klicka pa ikonen

MONA MTSXX RDP client (Windows) och acceptera

de popup-rutor som kommer upp.

D.3  Fjarrskrivbordsklient fér MAC: SHB
For att anvanda en fjarrskrivbordsklient maste du
insta"era Access C|ient OCh en kompatibe| Please install Access Client before using tunnels. Clicodownload.
1 . For att Iadda ned AcceSS Cllent k|iCkar dU pé Access applications or add them to your Home page.

lanken "Click here to download”. Lanken tar dig till
Mac App Store varifran du kan ladda ned och
installera programmet. Det gar ocksa att hitta
programmet direkt i Mac App Store: e
https://itunes.apple.com/cy/app/access- -
client/id1246738113?mt=12

All natverkstrafik pi denna Mac kan vara filtrerad eller
dwvervakad ndr VPN anvinds.

l Tillat IW

2. Nasta steg ar att installera en kompatibel

" s . . . [ ] [ ] Microsoft Remote Desktop
fjgrskrlvbordskllent. | detta exempel ar_wands .- e .
Microsoft Remote Desktop som finns i Mac App Desktop

Store: https://itunes.apple.com/us/app/microsoft-

remote-desktop-10/id1295203466?mt=12 . Microsoft Remote Desidon
[ Desktops [ETEN
3. Efter att Access Client ar installerat ska det ga att Add Deskiop
starta en anslutning genom att klicka pa ikonen mm
MONA MTSXX RDP client (MAC) och klicka pa "Tillat" User Account: | Aok mo ovory ime =

i VPN-popup-rutan som kommer. "MTSXX" ar namnet
pa servern du kopplar upp dig emot, notera att det

namnet kan andras med tiden. Srowttore Concel |
ece Micrasoft Remote Deskiop

4. Starta Microsoft Remote Desktop och lagg till ett =% -]+ - Foeds

fjarrskrivbord genom att klicka pa plustecknet och v Saved Desktops

sedan valja "Desktop”. Skriv sedan in serverns namn

i faltet "PC Name" och klicka pa "Save”. !I;I

5. Oppna fjarrskrivbordskopplingen genom att N

dubbelklicka pa den nya kopplingen under "Saved
Desktops”. | faltet "User Name” skriver du in ditt
anvandarnamn féljt av "@micro” och i faltet
"Password” skriver du in ditt I6senord. Klicka pa
"Done” for att starta kopplingen.



https://itunes.apple.com/cy/app/access-client/id1246738113?mt=12%20
https://itunes.apple.com/cy/app/access-client/id1246738113?mt=12%20
https://itunes.apple.com/us/app/microsoft-remote-desktop-10/id1295203466?mt=12
https://itunes.apple.com/us/app/microsoft-remote-desktop-10/id1295203466?mt=12
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Enter your user account

This user account will be used to connect to mts04 (remote PC).

User Name: lusername@micro
f
Password: ] eeescse
L

2. Anvandning

2 MOMA Login ino.

A Narduloggarini MONA sa kommer en

Message (1/1) from team MONA G

024

Informaticn about your data access

Informatlonsruta att komma upp I denna Mleltometo I:J‘hna ‘Active Project: P0001_SCB testprojekt 1

My Documents - Yo

ruta sa finns information om kommade
underhéallsarbeten och annat som beror
MONAs anvandare.

[Your personal stor;

Deliver:

For att fa fram skrivbordet i MONA behover

du minimera eller stdnga ner RS |
informationsrutan. Det gors uppe till hdger i R B oM o k>
programfdnstret. Pty

B | startmenyn i MONA finns en genvig till
MONA info, dar hittar du handledningar for
att anvanda MONA.

Notepad
—

MONA info Log off
Programvaror du har tillgang till finns i On-Screen Keybord
startmenyn. Observera att innehallet varierar
efter anvandarens bestallning och

behdrighet.

3

RStudio

SAS

For langre och mer resurskravande
kdrningar hanvisar vi till var batchmiljo.
Handledning for programmet Batchclient
finns i MONA info.

SAS Enterprise Guide
Search

Settings

SPSS

Spyder

STATA

L]
B
[}

<2
©
T
{n |
o
0
e
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&
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STATA14

C Mappen My Documents ar din arbetsyta. Har Name -
hittar du din InBox, OutBox, handledningar
och genvagar till dina projekt. My | InBox
Documents ar begransat till 250 megabyte Music
per anvandare. Spara darfor allt i
projektmappen. OutBox
Videos
Genvagen ProjektID_Namn innehéller Windows

féljande mappar. @ _MOMAInformation

ProjektID_Data: Har hittar du dina datafiler i [#. P0123_Projektnamn
de fall du far leveransen i filer (d.v.s. inte
som vyer i SQL).
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ProjektID_Gem: Har sparar du de filer du
framstaller, det ar en mapp som alla
anvandare i ditt projekt kommer at. Har gar
det dven att skapa egna mappstrukturer.

D Anvandare kan ibland behdva anvanda filer som finns utanfér MONA. Instruktioner for hur anvandare kan
fora in filer finns i MONA info. Filer som fors in granskas och placeras sedan i din InBox. Filerna maste
vara i lasbart format. Office-filer med makron och skadlig programkod ar exempel pa filer som inte far
importeras.

E For att ta hem resultat anvands i forsta hand mappen OutBox. Filer du placerar i mappen kommer att

finnas tillgangliga att ladda ner till din egen dator. Spara inte direkt till mappen, spara hellre till en annan
plats och flytta in filen nar du vill ha filen tillgdnglig utanfér MONA.

Mappen OutBox toms regelbundet. Observera att den storleken pa filen far max vara 5 MB. Mer
information om hur du hamtar filerna fran OutBox finns i MONA under MONA info.

Meddela MONA-supporten om du vill ha hjalp med att ta ut filer. MONA-supporten kan da leverera pa
annat satt.

Det ar aldrig tillatet att ta hem mikrodata.
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3. Utloggning

= N

A Efter avslutat arbete ska MONA-sessionen aktivt B orcras
avslutas genom utloggning via startmenyn. B o+ i
) MONA info Log off &
Genom att aktivt avsluta MONA sakerstalls att 53| orsacen o

programvarulicenser frigors for andra anvandare.

Om man har program som &r igang kan det kora vidare
aven om man stanger ned MONA sa lange man inte
loggar ut via startmenyn. Sessionen fortsatter da att
kora i 16 timmar innan den avslutas (24 timmar for
SAS-anvandare).

B  Efter att utloggning frdn domanen skett maste dven
VPN-kopplingen stangas. Ga till fliken i din webblasare jbon
som innehaller inloggningsportalen och klicka pa "Log LT LSRN Sl L
out” uppe till hoger. Darefter kan fliken stangas.

Detta ska alltid goras nar man stanger ned MONA. Om
man har en pagaende session sa paverkas inte den av
att man stanger kopplingen.

C  Din MONA-session kan ocksa frankopplas p.g.a.
inaktivitet, vilket gors efter 30 minuter utan aktiv
anvandning. Sessionen fortsatter da att kérai 16
timmar innan den avslutas (24 timmar for SAS-
anvandare). Tank pa att arbete riskerar att ga forlorat
nar en inaktiv session avslutas.




