Statistiska centralbyran

Statistics Sweden

1(2)

Lamna uppgifter i webblankett

I webblanketten finns en liten ikon med ett (i) vid sidan av vissa falt. Klickar man pa (i),
far man fram mer information.

Webblanketten bestar av 5 olika bilder:

I forsta bilden (som du kommer till nér du loggat in med anvandarid och l8senord)
fyller du i uppgifter om bl.a. kontaktperson. Det finns ett kommentarsfélt, langre ned i
bilden, dér du kan lIamna upplysningar om exempelvis foretagsforandringar (konkurs,
vilande, nedlagt, salt), skriv da datumet for forandringen. Om forandring skett i
foretaget ska du anda om majligt lamna in yrkesuppgifter. Om yrkesuppgifter inte kan
ldmnas p.g.a. foréndringen i foretaget, kontakta yrkesregistret via yrkesregistret@schb.se.
Denna instruktion talar om hur yrkesuppgifter ska fyllas i och lamnas. For att komma till
nista bild, tryck pé knappen “Fortsétt och Spara”.

I andra bilden, visas forklaringar pa vad de olika symbolerna i blanketten star for.
Tryck pa “Fortsitt och Spara” for att komma vidare.

I tredje bilden ska ”SSYK-kod” och/eller ”Yrke/huvudsakliga arbetsuppgifter ” fyllas i.
SSYK-koder anvands for att klassificera personer efter det arbete som utférs.

Namn och personnummer i blanketten ar hamtade fran SCB:s kontrolluppgiftsregister for
att underlatta ert uppgiftslamnande. Vi ber dig att svara med koder i sa stor utstrackning
som mojligt.

En inbyggd sokfunktion for att kunna séka fram SSYK-kod finns. Sokfunktionen nas
genom att klicka pa forstoringsglaset, som finns pa varje rad. Nar du klickat pa
forstoringsglaset skriver du in yrket du vill sdka pé, exempelvis “butiksbitridde”. Lista pa
de yrken som innehéller ordet ’butiksbitrdde” visas. Hittar du yrket du soker, sa klickar
du pa det och da dverfors SSYK-kod och yrkestext till blanketten. Vill du ha mer
detaljerad information om vad ett yrke innehaller sa klickar du pa (i) bredvid yrkestexten.
Om du redan vet vilken SSYK-kod som ska fyllas i, kan du &ven fylla i SSYK-koden
direkt i blanketten, utan att ga via s6kfunktionen. Da kommer en allmén yrkestext upp
som tillhor den aktuella koden.

Hela standarden for SSYK nas via www.sch.se/SSYK dar du bl.a. kan lasa/kopiera hela
publikationen genom att ga lite langre ner pa sidan dar rubriken SSYK 2012 star. Klicka
pa dokumentet som heter: MIS 2012:1, Standard for svensk yrkesklassificering 2012,
(SSYK). (Acrobat Reader dokument)

Saknas det fortryckta uppgifter i blanketten 6ver medarbetare i foretaget ska de skrivas
till genom att trycka pa ” Lagg till rad” (nere till vénster). Det géller &ven
&gare/foretagare. | begreppet foretagare” innefattas foretagsledare, dgare samt deldgare.
For att komma till fjarde bilden trycker du pa knappen “Fortsdtt och Spara” .

I fjarde bilden kan du svara pa den frivilliga frdgan om hur Iang tid det tog att fylla i
blanketten. Har finns &ven en mojlighet att skriva en kommentar. Sen trycker du pa
“Fortsitt och Spara”

I sista bilden trycker du pa” Skicka in”, nér du gjort det, kommer en bekraftelse dar du
ser att uppgifterna ar éverforda.

Tank pa att spara nagra ganger under tiden du fyller i webblanketten, eftersom sidan
stangs ner, om du lamnar datorn langre stunder. Detta pa grund av att det ar en séker
anslutning. Funktionen Spara” ligger nere till hdger i bild.

Att tanka p& nar du svarar pa vara frégor
- Ta inte bort namn och personnummer som redan finns i blanketten.

- Om det finns fortryckta uppgifter dver personer som har slutat, ska yrkeskod séttas
for de huvudsakliga arbetsuppgifter som personen hade innan anstaliningen upphérde.
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- Om du inte hittar en lamplig yrkeskod vill vi att du ger en detaljerad
yrkesbeskrivning. Skriv exempelvis l6neassistent istéllet for assistent, civilingenjor-bygg
istallet for ingenjor, teletekniker istéllet fér tekniker och datakonsult istéllet for konsult.

- Har en person flera olika arbetsuppgifter inom foretaget ska koden sattas efter de
arbetsuppgifter som dominerar tidsméssigt. En foretagsledare som &ven deltar i
produktionen som exempelvis malare far kod ”7141 Malare” om det dr maleri som tar
den mesta tiden.

- Saknas det fortryckta uppgifter i blanketten éver personer i foretaget ska de
skrivas till. Det géller dven dgare/foretagare. I begreppet “foretagare” innefattas
foretagsledare, dgare samt deldgare. Tank pa att personnumret anges med 12 siffror
€x.195511223344 (utan bindestreck)

- Har en person dven arbetsuppgifter i ett annat foretag ar det anda koden for
personens huvudsakliga arbetsuppgifter i ert foretag som ska redovisas i blanketten.



