Verksamheter som bedriver
forskola eller pedagogisk
omsorg

Instruktioner

P4 uppdrag av Skolverket samlar SCB in uppgifter om vilka
verksamheter i kommunen som bedriver eller planerar att
bedriva forskola eller pedagogisk omsorg med inskrivna barn
samt personal per midtdatum 15 oktober eller narliggande vardag.
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Allmant om undersokningen

Insamlingen riktar sig till samtliga kommuner som varje ar ska
lamna uppgifter om alla enskilda och kommunala verksamheter
som bedriver eller planerar att bedriva forskola eller pedagogisk
omsorg i er kommun per matdatum 15 oktober eller narliggande
vardag. Dessa insamlade verksamheter ligger sedan till grund for
SCB:s urval till undersokningen Forskola och pedagogisk omsorg:
barn och personal per 15 oktober www.scb.se/forskola.

Uppgifter kan d&ven komma att anvidndas av Skolverket som
underlag vid beslut om fordelning av statsbidrag och andra
bidrag. Darfor ar det viktigt att uppgifterna som lamnas ar
fullstandiga och korrekta for bade de kommunala och enskilda
verksamheterna per huvudman.

Omsorg under obekvam tid

Inga verksamheter som endast bedriver omsorg under obekvim
tid (nattis) ska tas med i insamlingen, oavsett huvudman. Dessa
verksamheter ska dirmed anges som ej aktiv.

Uppgifter om barn som har omsorg under obekvam tid (nattis)
samlas ddaremot in i en separat webblankett (OBTID) i samband
med Forskola och pedagogisk omsorg: barn och personal per 15
oktober.

Observera att integrerade verksamheter, som bade bedriver
forskola och omsorg under obekvam tid (nattis), ska fortsatt
inkluderas.

Fritidshem ingar inte i denna insamling.

Om en huvudman bedriver en kombinerad verksamhet,
exempelvis forskola och fritidshem, behover de separeras p.g.a.
att SCB samlar in dessa uppgifter i tva olika undersokningar.

e Forskola och pedagogisk omsorg: barn och personal per
15 oktober www.scb.se/forskola dar férskola ingar och
anvander verksamhetskod

e Grundskolan: elever per 15 oktober www.scb.se/grundelev
dar fritidshem ingar och anvander skolenhetskod.


http://www.scb.se/forskola
http://www.scb.se/forskola
http://www.scb.se/grundelev

Vad ar en verksambhet:

Vad ar inte en verksamhet:

Vad ar en verksamhetskod:

Exempel
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Verksamhet & Verksamhetskod

En verksamhet avser en plats dir forskola eller pedagogisk
omsorg bedrivs med inskrivna barn samt tillhorande personal.

Foljande ses inte som en verksamhet och ska ddrmed inte tas
med i denna insamling:

Enbart personal som tex. bemanningsteam, vikariepooler
Enbart rektorer

Forskola eller pedagogisk omsorg (dagbarnvardare) som
inte har inskrivna barn matdatum 15 oktober eller
narliggande vardag.

Verksamhetskod dr en unik 6-siffrig kod som identifierar
respektive verksamhet.

Verksamhetskoden tilldelas av SCB och anviands framst

i insamlingssyfte. Det dr darfor enbart aktiva verksamheter som
ska ha samt tilldelas en verksamhetskod.

Om en huvudman bedriver en forskola sa ska den
huvudmannen fa en verksamhetskod for den forskolan.
Om en huvudman bedriver tio forskolor sa ska den
huvudmannen fa tio verksamhetskoder for respektive
forskola.

Om en huvudman bedriver fem pedagogisk omsorg
(dagbarnvardare i sitt eget hem) sa ska den huvudmannen
fa fem verksamhetskoder for respektive dagbarnvardare.
Om en huvudman bedriver en pedagogisk omsorg (i
sarskild lokal) med sju dagbarnvardare som arbetar
tillsammans sa ska den huvudmannen fa en
verksamhetskod for den verksamheten som bedrivs i
sarskild lokal. Det ar fortfarande en verksamhet oavsett
hur manga (dagbarnvardare) som arbetar.

Om en huvudman bedriver en pedagogisk omsorg
(foraldrakooperativ i sarskild lokal) med foraldrar som
arbetar tillsammans sa ska den huvudmannen fa en
verksamhetskod for den verksamheten som bedrivs i
sarskild lokal. Det ar fortfarande en verksamhet oavsett
hur manga (fordldrar) som arbetar.



Aktiv verksamhet:

Ej aktiv verksamhet:

Ny verksamhet:

5/7

En aktiv verksamhet dr da det bedrivs en verksamhet och det
maste finns inskrivna barn samt tillhorande personal per
matdatum 15 oktober eller narliggande vardag.

Observera att om det dr oklart om en verksamhet kommer att
vara aktiv per matdatum 15 oktober ska verksamheten dnda tas
med i insamlingen.

En ej aktiv verksamhet ar da det inte bedrivs en verksamhet och
det inte finns inskrivna barn och tillhorande personal per
matdatum 15 oktober eller narliggande vardag.

En verksamhetskod tilldelas inte till verksamheter som ej ar
aktiva, vilket innebar att det inte bedrivs en verksamhet och
saknas inskrivna barn samt personal.

En ej aktiv verksamhet kan ocksa vara en nedlagd eller vilande
verksamhet som har lagts ner eller ar vilande pa nagot satt.
Observera att verksamhetskoden for den ej aktiva verksamheten
blir automatiskt ogiltig hos SCB och kan darfor inte anvandas
mera. Det ar viktigt att kommunen ocksa uppdaterar dessa
verksamheter i sina administrativa system.

En ny verksamhet dr en verksamhet som saknar verksamhetskod
sedan tidigare och maste ha inskrivna barn samt tillhorande
personal per mdtdatum 15 oktober eller narliggande vardag for
det aktuella insamlingsaret.

Det 4r kommunen som ska ange ny verksamhet for bade
kommunal och enskild huvudman pga. att kommunen dr den
som beviljar/godkdnner om en huvudman far bedriva en
verksamhet.

Dom nya verksamheter som laggs till av kommunen kommer att
tilldelas verksamhetskod av SCB som huvudmannen fér ta del av
i samband med insamling Forskola och pedagogisk omsorg: barn
och personal per 15 oktober www.scb.se/forskola.

Tank pa att man inte kan ange en ny verksamhet och sdka en ny
verksamhetskod for en verksamhet som inte kommer vara aktiv
for det aktuella insamlingsaret.


http://www.scb.se/forskola

Uppdatera uppgifter

Kontrollera uppgifter

Skicka in uppgifter
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Att lamna uppgifter
Uppgifterna limnas elektroniskt till SCB efter inloggning som
webblankett, Excelfil eller textfil fran administrativt system.

Observera att om ni ldmnar era uppgifter via textfil s& ska Ej
aktiv verksamhet/verksamhetskod inte tas med i textfilen till
SCB. Pa detta sitt blir verksamhetskoden automatiskt ogiltig och
kan/ska inte anvandas.

Efter inloggning ska forst kontaktuppgifter lamnas. Efter detta
kommer ni att fi ta del av en Excelmall eller webblankett med
forifylld information om de verksamheter som lamnade uppgifter
i foregaende ars insamling av Forskola och pedagogisk omsorg:
barn och personal per 15 oktober.

Téank pa att alltid spara en kopia av de lamnade
uppgifterna!
SCB far inte skicka tillbaka inskickade uppgifter.

Uppdatera uppgifterna manuellt i den forifyllda
Excelmall/webblankett med nya och ej aktiva verksamheter.
Textfilen ska skickas enl. datafilsbeskrivningen med aktiva och
nya verksamheter. Verksamheter som ar ej aktiva ska inte tas
med.

Kontrollera att samtliga verksamheter har ratt information. Det
ar mojligt att det har skett forandringar i verksamheterna sedan
huvudmannen lamnade uppgifter i foregaende ars insamling av
Forskola och pedagogisk omsorg: barn och personal per 15 oktober.
Det ar dessa uppgifter som ar forifyllda i
Excelmallen/webblanketten. Samtliga uppgifter ar mojliga att
dndra for en befintlig verksamhetskod utan att den behover
markeras som ny.

Skicka uppgifterna till SCB, antingen via Excelfil, webblankett
eller textfil fran ett administrativt system.

Téank pa att varje gang ni skickar in en fil kommer den att skriva
over era tidigare svar. Se darfor till att er senaste inskickade fil
innehaller korrekta uppgifter for samtliga verksamheter.



Organisationsnummer

Verksamhetskod

Verksamhetens namn

Verksamhetens adress
Verksamhetens postnr
Verksamhetens postort

Verksamhetsform

Status pa verksamheten
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Foljande uppgifter ska lamnas:

Ange huvudmannens organisationsnummer med 10 siffror.

Kolumnen dr 1ast och gér inte att dndra. For nya verksamheter
ska verksamhetskod lamnas blankt.

Ange verksamhetens namn, forskolans eller den pedagogiska
omsorgens namn.

Ange den gatuadress dir verksamheten ar belagen.
Ange det postnummer dar verksamheten ar beldgen.
Ange den postort som verksamheten ar beldgen i.

Ange ratt verksamhetsform:
0 = Forskola
1 = Pedagogisk omsorg

Ange ritt status pa verksamhetsformen (se definitionerna ovan):
1 = Aktiv verksamhet

2 = Ny verksamhet

3 = Ej aktiv verksamhet

Kontakta oss
Fragor betraffande insamlingen besvaras av SCB:s
Uppgiftslamnarservice:

Epost: insamling.skola@scb.se
Telefon: 010-479 60 65


mailto:insamling.skola@scb.se
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