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Instruktioner for undersokningen av
fortroendevalda i kommuner och
regioner 2019

Nu ar det dags for undersokningen av fortroendevalda i kommuner och
regioner. I 2019 ars undersokning efterfragar vi foljande:

Del 1. Uppgifter om fortroendevalda
Del 2. Uppgifter om hel- och deltidsarvoderade
Del 3. Uppgifter om politisk organisation

Del 1. Uppgifter om fortroendevalda

I del 1 samlas uppgifter in om de fortroendeuppdrag som finns i
kommunen/regionen samt vissa uppgifter om innehavaren. Utga fran
de fortroendeuppdrag som finns vid dagens datum nér ni fyller i
uppgifterna.

Vilka fortroendeuppdrag ska redovisas?
De fortroendeuppdrag som vi vill att ni redovisar ar:

e Fullmiktige

+ Kommunstyrelse eller regionstyrelse

« Namnder

¢ Kommunrevision

e Valndmnd

+  Overformyndarndamnd (inte Overformyndare, dvs. nér det dr en
person och inte en nimnd som ar overformyndare.)

»  Utskott och beredningar direkt under fullméktige (inte
fortroendeuppdrag i utskott under nimnder.)

e Namnder gemensamma med andra kommuner — som anges i
namnet. Varje kommun rapporterar in uppdrag for sina egna
fortroendevalda oavsett om man dr virdkommun for namnden
eller inte.
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Vilka uppgifter ska redovisas?
For varje fortroendeuppdrag onskar vi dessutom fa foljande uppgifter
om innehavaren:

e Niamnd/organ (Exempelvis Kommunstyrelse,
Kommunfullmaktige, Fritidsndmnd, Kulturnamnd,
Socialndmnd, Valnamnd, Revision m.m.)

e Efternamn (Ange ”Vakant” om posten ar vakant)

e Fornamn

e Personnummer

e Partitillhorighet

e Position (ordférande, vice ordforande, ledamot, ersittare).

Det ar viktigt att alla uppgifter som anges ovan redovisas for samtliga
fortroendeuppdrag. For vakanta uppdrag lamnar ni personnummer
blankt, men ndmnd/organ, partitillhérighet och position ska fyllas i
som vanligt.

Del 2. Uppgifter om hel- och deltidsarvoderade

I del 2 samlas uppgifter in om fortroendevalda som ar hel- eller
deltidsarvoderade i kommunen/regionen. Med detta menas att en
fortroendevald har politiska uppdrag at kommunen/ regionen som hen
far arvode for. Utga fran dagens datum nér ni fyller i uppgifterna.

Vilka hel- och deltidsarvoderade ska redovisas?
De fortroendevalda som vi vill att ni redovisar ar:

» Heltidsarvoderade, dvs. fortroendevalda som erhaller arvode
for politiska uppdrag som anses utovas pa heltid.
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+ Deltidsarvoderade, dvs. fortroendevalda vars uppdrag anses
motsvara 40 procent tjanstgoring eller mer, dock inte
heltidstjanstgoring.

Vilka uppgifter ska redovisas?
For varje hel- eller deltidsarvoderad fortroendevald onskar vi dessutom
fa foljande uppgifter:

« Efternamn

e Fornamn

¢ Personnummer

«  Partitillhorighet

« Uppdragets titel. I de fall det ror sig om ett kommunalrad,
borgarrad, regionrad eller oppositionsrad dr det denna uppgift
som ska anges.

*  Procent av heltid dvs. hur stor andel av heltid uppdraget utgor.
Ange 100 om uppdraget innebér heltidstjanst. Skriv inte ut %-
tecken.

« Manatligt arvode dvs. den ersdttning som betalas ut som arvode
for det angivna uppdraget och den angivna omfattningen. Ange
arvode i kronor.

Del 3. Uppgifter om politisk organisation

I del 3 ar vi intresserade av att veta hur kommunens/regionens politiska
organisation ser ut. Det vill sdga vilka nimnder, styrelser, utskott och
beredningar som finns samt hur de forhaller sig till varandra.

Vi dr dven intresserade av att veta om det finns gemensamma namnder
och vilken kommun som &r vird for respektive naimnd.

Forslagsvis kan du skicka in en befintlig skiss 6ver den politiska
organisationen. Ingen specifik mall eller filtyp krévs.

Hur lamnas uppgifterna?

Insamlingen sker via internet genom undersokningens webbsida
www.scb.se/fortroendevalda. Pa denna sida finns forutom utforlig
information om undersokningen, dven instruktioner och de
Excelblanketter som ska anvandas for att registrera de efterfragade
uppgifterna i del 1 och 2.

Spara ner Excelmallar/blanketter/filer

Spara ner Excelmallarna som finns pa undersokningens webbsida
www.scb.se/fortroendevalda pa din dator. Excellmallarna finns dven
tillgdangliga ndr du loggat in, under fliken Instruktioner.

Logga in
Logga in genom att klicka pé lanken "Lamna uppgifter”. Anviand de
inloggningsuppgifter som skickades till dig via e-post i borjan av mars.


http://www.scb.se/fortroendevalda
http://www.scb.se/fortroendevalda
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Kontrollera kontaktpersoner
Kontrollera de fortryckta uppgifterna nir du har loggat in och édndra vid
behov.

Lamna uppgifter

Som tidigare ndmnts bestar undersokningen av tre delar i vilka du ska
lamna uppgifter. Vilj vilken del du vill borja med, fyll i de efterfragade
uppgifterna och skicka in blanketten till SCB (se nedan). Fyll sedan i
néasta del osv.

Skicka uppgifterna till SCB

Nar alla uppgifterna ar ifyllda i Excelmallen sé ska den skickas till SCB.
Klicka pa lainken under ”Period” for den blankett du vill lamna
uppgifter for.

Blankett Period
Del 1. Fartroendevalda » 2019
Del 2. Hel- eller delidsarvoderade » 2019
Del 3. Politisk organisation » 2019

Leta reda pa den datafil som du vill skicka genom att klicka pa ”Valj fil”
alternativt ”Bldaddra” beroende pa webblédsare. Nar du hittat filen, klicka
pa ”Oppna” eller dubbelklicka pa filen. Kontrollera s att ritt filnamn
anges i rutan ”Ange fil”. Darefter klickar du pa ”Bifoga fil”. Nu
kontrolleras filen. Det kan ta nagra minuter beroende pa hur stor filen
ar.

Del 1. Uppgifter om fortroendevalda

Skicka fil

. Klicka pd "valj fil” alt. “Bladdra” beroende pd webblisare.

. Klicka pd "Oppna” eller dubbelklicka p3 filen, filnamnet visas i fonstret.

. Klicka p3 "Bifoga fil", uppgifterna kontrolleras. Om filen &r felfri kommer det upp en bekriftelse p3 att filen & mottagen.

Finns det felaktigheter i filen kommer det istallet upp en fellista.

Ratta eventuella fel enligt fellista och bifoga filen pa nytt.

Uppagiftslamnandet for Del 1 &r inte avslutat forrin du Klickat pd "Spara och fortsatt” och fatt meddelandet "Tack for dina svar”.

YT

bl

Du kan bifoga Excel-filer flera g&nger. Det &r alltid den senast bifogade filen som galler.

Ange fil
! Bladdra... ‘ Bifoga fil

Tilldtna filtyper: *.xls;*.xlsx

4 Bakdt 1 spara Spara och fortsatt

Kontrollista
Finns det fel eller oklarheter i filen kommer en kontrollista att visas. I
listan finns tva typer av kontroller, fel och varning.

e Fel maste rittas i Excelfilen innan den kan skickas in till SCB.
Fel som maste atgardas ar:
- Fel i kolumnen for personnummer.
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- Det saknas uppgift for en post, till exempel ndmnd eller
namn.
e Varningar diremot ska kontrolleras och om mojligt rattas.
Om posten ar OK och inte ska dndras kan filen skickas till SCB.

Skicka in filen genom att klicka pa ”Spara och fortsatt”.

Spara och fortsitt

Och sedan pa ”Skicka in”.

Om du har fler filer att skicka in klickar du pa ”Vilj annan blankett”.

Besvara ytterligare uppgifter

» Wilj annan blankett
Tank pa att:

- Alltid skicka kompletta filer till SCB. Det &r den sist skickade
filen som sparas hos SCB.

- Forvar och en av de tre filerna som ska skickas till SCB maste
du klicka pa ”Spara och fortsatt” och ”Skicka in” for att avsluta
filinskicket for respektive fil.

Kontakta oss

Har du fragor kring undersokningen &ar du vdlkommen att hora av dig
till nagon av kontaktpersonerna nedan.

Tekniska fragor
E-post: uls@scb.se

For lattare hantering; Skriv undersokningens namn i e-postens
amnesrad.

Telefon: 010-479 60 65

Fragor om undersokningen
Anna Torneke, 010-479 47 77

Jonas Olofsson, 010-479 47 18

Du nar oss dven via e-post: valstatistik@scb.se
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